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Kadro Unvani; | Gorev Unvani:

Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ogretim Elemanlart

Bagh Oldugu Unvan: Boliim Bagkani, Miidiir | Vekalet:

GOREYV VE SORUMLULUKLAR

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek,

Bilimsel arastirma, yayim ve seminer faaliyetleri yapmak,

Midiirligin ve ilgili bolim baskanligimin 6ngordiigli toplantilara katilmak, faaliyetlere
destek vermek,

Bologna, Erasmus, Farabi ve Mevlana programlari ile ilgili ¢aligmalara katilmak,
Danismanligini yaptig1 6grencilerden zamaninda kayit yenilemeyenleri tespit ederek boliim
bagkanligina bildirmek, ekle-sil siiresi sonunda ders kayit formlarm iist yazi ile bolim
baskanligina teslim etmek,

Faaliyet raporlarini istenilen zamanlarda boliim baskanligina sunmak ve donemlik akademik
faaliyetlerini liste halinde boliim bagkanina sunmak,

Devlet memurlar1 i¢in kabul edilmis olan haftalik ¢aligma siiresi kadar bir siire egitim-
Ogretim, bilimsel arastirma, uygulama ve yonetim goérevleriyle {iniversite organlarinca verilen
diger gorevleri yerine getirmek,

Teknik gezi, sosyal etkinlikler ve 6grenci kuliiplerine danismanlik yapmalk,

Danigmani oldugu 6grencinin her 6gretim yariyilt basinda belirlenen takvim gercevesinde
Ogrenci bilgi sisteminden sectigi zorunlu ve se¢meli derslere internet ortaminda kontrol ve
onay islemlerinden sonra ¢iktisini alir, imzalar ve 6grenci mezun oluncaya kadar muhafaza
eder. Kayit donemi sonunda kayit yenilemeyen 6grencileri tespit edip boliim/program
Bagkanligina bildirir.

Danigmani oldugu 6grencinin 6grenimini bagarili olarak siirdiirmesi ve kanunda 6ngoriilen
siirede tamamlayabilmesi i¢in 6grencinin ders durumunu siirekli olarak izler ve 6grenciyi
yonlendirir.

2547 say1l yiiksekdgretim kanunu ile verilen diger gorevleri yapmak,

Bagli oldugu iist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak,
Onlisans, lisans ve lisansiistii diizeylerde egitim - 6gretim ve uygulamali ¢alismalar yapmak
ve yaptirmak, proje hazirliklarini ve seminerleri yonetmek,

Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarda yapilacak degisiklikler ve onay igin boliim
baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak, her donem baginda ders kayitlarinin diizenli
bir bicimde yapilmasini saglamak

ISIN CIKTISI Boliimiin egitim-6gretim iglerini diizenli, verimli ve kusursuz bir sekilde

yuriitiilmesini saglamak.

= 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel
niteliklere sahip olmak,

ISIN GEREKLERI = Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

= Qorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,
= Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar
verme ve sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

KAYNAKLARI

Anayasa

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,

2914 Sayil1 Yiiksekogretim Personel Kanunu,




= 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

»  MSKU Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi,

*= MSKU Yaz Okulu Y®6netmeligi,

*  Yiiksekdgretim Kurumlarida Onlisans ve Lisans Diizeyindeki
Programlar Arasinda Gegis, Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar
Aras1 Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarima Iliskin Y6netmelik

* Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeligi,

= Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma Ydnetmeligi,

»  Opretim Uyesi Disindaki Ogretim Elemam Kadrolarma Naklen
veya Aciktan Yapilacak Atamalarda Uygulanacak Merkezi Sinav
ile Giris Sinavlarina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik,

» Akademik Tegvik Yonetmeligi

*  Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi,

ILETISIM
ICERISINDE
OLUNAN
BiRIMLER/
KURUMLAR

Miidiir, B6liim Baskanlari, Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Birimleri,

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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